
Eksamensregler og -reglement for ErhvervsAkademi Sjælland

Regelgrundlag
Eksamensafholdelse i regi af ErhvervsAkademi Sjælland (EASJ) skal gennemføres i fuld 
overensstemmelse med følgende regelgrundlag:

• BEK nr. 782 af  17/08/2009 ”Bekendtgørelse om prøver og eksamen i erhvervsrettede 
uddannelser”.

• BEK nr. 262 af20/03/2007 ”Bekendtgørelse om karakterskala og anden bedømmelse”.

Myndighedsopgave
EASJ udlægger myndighedsopgaven vedr. eksamensafholdelse t i l hver enkelt 
uddannelsesinstitution med udlagt undervisning fra EASJ. Sker ved skriftlig underskrevet aftale. 

Eksamensansvarlig
Uddannelsesinstitutionen med udlagt undervisning fra EASJ, udpeger én eller flere 
eksamensansvarlige, der forvalter alle spørgsmål i forbindelse med eksamen.

Gyldighedsområde
Nærværende eksamensregler og -reglement gælder for samtlige prøver på AK og AU uddannelser 
i regi af EASJ.

Eksamensreglement
Uddannelsesinstitutioner med udlagt undervisning fra EASJ udarbejder et lokalt 
eksamensreglement, der ud over nedenstående generelle EASJ eksamensregler, skal indeholde 
mere praktiske/konkrete foranstaltninger, samt overholde regelgrundlaget.

Eksamensreglementet skal mht. indhold og formulering udarbejdes med de studerende som 
målgruppe.

Eksamensvejledning
Uddannelsesinstitutioner med udlagt undervisning fra EASJ udarbejder, som supplement til det 
lokale eksamensreglement, en lokal eksamensvejledning til eksaminatorer og censorer.

Generelt EASJ eksamensreglement 
Nedenstående punkter skal indgå i de lokale eksamensreglementer.

Anvendelse af hjælpemidler
Hvis intet andet er nævnt, er brug af  hjælpemidler – herunder elektroniske – tilladt. Det er dog som 
udgangspunkt ikke tilladt at benytte kommunikationsudstyr, herunder mobiltelefoner og trådløs 
datakommunikation.
Begrænsninger i brug af hjælpemidler og evt. tilladelse til at benytte kommunikationsudstyr skal 
fremgå af studieordningen og/eller supplerende studieplaner.

Det anvendte sprog ved prøven
Prøven afholdes på dansk, eller på det sprog undervisningen er foregået på. EASJ/…….. kan efter 
ansøgning fra den studerende tillade, at eksamen foregår på et andet sprog.
Afgørelse om andet eksamenssprog end dansk, skal meddeles den studerende senest 1 måned 
inden prøven starter.

Identifikation af eksaminanderne
Ved enhver prøve skal eksaminanden kunne identificere sig med gyldig billedlegitimation 
(studiekort, pas, kørekort, bankernes ID-kort)
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Bedømmelse af den studerendes stave- og formuleringsevne:
I de videregående uddannelser skal der ved bedømmelsen af afsluttende eksamensprojekt eller 
afgangsprojekt ud over det faglige indhold også lægges vægt på eksaminandens formulerings- og 
stave evne, hvis eksamenspræstationen er affattet på dansk. EASJ/……. kan dispensere herfra for 
eksaminander, der dokumenterer en relevant specifik funktionsnedsættelse. Det fastsættes i 
studieordningen, hvorledes formulerings- og stave evne indgår i den samlede bedømmelse af 
eksamenspræstationen, idet det faglige indhold dog skal vægtes tungest. Formulerings- og stave 
evne kan indgå i bedømmelsen af andre prøver.

Særlige prøvevilkår
EASJ/…….. tilbyder særlige prøvevilkår til eksaminander med fysisk eller psykisk 
funktionsnedsættelse, til eksaminander med tilsvarende vanskeligheder samt til eksaminander 
med et andet modersmål end dansk, når EASJ/…….. vurderer, at dette er nødvendigt for at 
ligestille disse eksaminander med andre i prøvesituationen. Det er en forudsætning, at der med 
tilbuddet ikke sker en ændring af prøvens niveau.
Afgørelse om særlige prøvevilkår skal meddeles den studerende senest 1 måned inden prøven 
starter.

Bortvisning fra prøver
En eksaminand, der under en prøve skaffer sig eller giver en anden eksaminand uretmæssig hjælp 
til besvarelse af  en opgave eller benytter ikke tilladte hjælpemidler, skal af  EASJ/…….. bortvises 
fra prøven.
Opstår der under eller efter en prøve formodning om, at en eksaminand uretmæssigt har

• skaffet sig eller ydet hjælp,
• udgivet en andens arbejde for sit eget
• anvendt eget tidligere bedømt arbejde uden henvisning,

indberettes dette til EASJ/…….. Bliver formodningen bekræftet, og handlingen har fået eller ville 
kunne få betydning for bedømmelsen, bortviser EASJ/…….. eksaminanden fra prøven.
En eksaminand skal ved aflevering af  en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekræfte, at 
opgaven er udfærdiget uden uretmæssig hjælp
Forstyrrer en eksaminand eksamen kan EASJ/……., evt. efter forudgående advarsel, bortvise den 
studerende fra prøven.
En bortvisning medfører, at en eventuel karakter for den pågældende prøve bortfalder, og at 
eksaminanden har brugt en prøveindstilling.

For sent fremmøde
En prøve er begyndt, når uddelingen af  opgaverne er begyndt, når forberedelsesmateriale eller 
opgavetitel er udleveret til eksaminanden, eller når eksaminanden er blevet bekendt med 
prøvespørgsmålet eller lignende.
En eksaminand, der kommer for sent til en skriftlig prøve, kan kun deltage i prøven, hvis EASJ/
……. anser det for udelukket, at den pågældende kan have modtaget nogen oplysning om 
opgaven, og finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet. Prøvetiden kan kun i usædvanlige 
tilfælde forlænges.
En eksaminand, der kommer for sent til en mundtlig prøve, kan få tilbud om at blive eksamineret 
på et senere tidspunkt, hvis EASJ/……. finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet.

Fejl og mangler ved prøverne
Bliver EASJ/…… i forbindelse med en prøve opmærksom på fejl og mangler, der kan udbedres, 
træffer EASJ/………, evt. efter drøftelse med bedømmerne eller opgavestillerne, afgørelse om, 
hvordan udbedringen skal ske.
Ved væsentlige fejl og mangler tilbyder EASJ/……… ombedømmelse eller omprøve. Tilbuddet 
gælder for alle de eksaminander, hvis prøve lider af samme fejl og mangler. Denne omprøve kan 
ikke resultere i en lavere karakter
Ved fejl og mangler af  særlig grov karakter kan EASJ/……. træffe afgørelse om at annullere 
allerede afholdt prøve og foranstalte en omprøve. Omprøve, der skyldes annullering af  den 
oprindelige prøve, kan resultere i en lavere karakter.

Klager over prøver
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Klager over forhold ved prøver indgives individuelt af eksaminanden til EASJ/…... Klagen skal 
være skriftlig og begrundet.
Klagen indgives senest 2 uger efter, at bedømmelsen af  prøven er bekendtgjort på sædvanlig 
måde. EASJ/……. kan dispensere fra fristen, hvor usædvanlige forhold begrunder det.
Til brug for klagesagen skal eksaminanden have udleveret en kopi af den stillede opgave og ved 
prøver med skriftlig besvarelse tillige kopi af egen opgavebesvarelse.
Klagen kan vedrøre

1. eksaminationsgrundlaget, herunder prøvespørgsmål, opgaver og lignende, samt dets 
forhold til uddannelsens mål og krav,

2. prøveforløbet eller
3. bedømmelsen.

EASJ/……. afgør klagen på grundlag af bedømmernes faglige udtalelse og klagerens 
kommentarer til udtalelsen. Klageren kan anke afgørelsen. For detaljer vedr. sagsbehandling 
henvises til eksamensbekendtgørelsen.
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